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وان است کہ خولنندہ را از درک محویات تانوان ساخته ‏ همکاری بخش سجاد دست به کار اولید مجموعدایر 
به روضی مسب برای انجام امن ABE‏ و در درژزصدت باعست رویگرنانسی وی می‌ضود. آز SAS‏ کامپوتر شده است که از جمله مھمٹریز 


آموزش کامپیوتر با مجموعه کتابهای کلید 


بر اساس نظرسنجی که در سال ۸۱ انجام شد کتابهای کامپیوتر موجود در ایران با توجه به اینکه اکثرا از متون 
خارجی ترجمه شده‌اند. با زیرساختار فرهنگی و همچنین امکانات سخت‌افزاری و نرم‌افزاری موجود در ایران 
هماهنگ نیست. همچنین در مبحث آموزش کمتر کتابی برای مخاطبین مبتدی منتشر شده است» مجموعه 
کتابهای کلید با هدف رفع این مشکلات تولید شده است. در این مجموعه با نگرش به سیستم نوین آموزش در 
دنیاء مباحث مختلف به صورت کاملا کاربردی و قدم به قدم آموزش داده می شود و خواننده کتاب مستقیماً با 
پروژه‌های عملی درگیر می‌شود. به این ترتیب بدون اینکه از حجم اطلاعات ارائه شده وحشت کند با نرمافزار 
یا محیط مورد نظر آشنا شده و په صورت قدم به قدم آن را J‏ فرا می گیرد به صورتی که اگر اطلاعات 
قبلی او از کامپیوتر در حد یک اپراتور ol. J‏ باشد با انجام مرحله به مرحله 
کتاب می‌تواند به نرم‌افزا یا محیط مورد بحث مسلط شده 
و به اجرای پروژه‌های f‏ عملی بپردازد. مزلفین این کتابها هر 
/ 1 
کدام در موضوع مورد نظر / ریمیل } حرفه‌ای می‌باشند و در انتخاب 
آنها توانایی عملی آنان مد i‏ 


یک سرآغاز خوب 
مشتافان استفاده از وبلاگ می توائند به خوبی از این کاب استفادہ کل 
دومین جلد این مجموعه که اشر قول داده است ۴۰ جلد از آن را 
aS 7‏ کلید ایمیلل" نام دارد 


نگاهی به مجموعه کتاپ‌های کاربردی کامپیوتر 


احتمالا برای ٹسما هم پیش امده فست که 
بخواهید برای خودتان یک وہلاک بسازید اماس 
که مقدار زپلای از وفت و آثرژی خود را هریه - aa‏ 

یجان قرو میدس زا من کلیدی برای تمام قفل‌ها 
می‌رسید که باید روش ستتی ازمون و خلا 


توسطا انتشارات توسمه آموزش و با ترین روضی که به بسیاری از این RSA eS‏ ویژگی‌های آن می توان په موضوعی بودن و wed‏ 
می شود» هدف اموزش قدم به قدم و کتب‌های اصوزش و ددم تم اض 
I leh EES‏ حرفملی فتاه کرده و فده ہش ونو 
He‏ ماده و کاربردی a age‏ خود نیازمندیھای خود را از بیسن صفحات AS‏ 
oy,‏ "کلید “Chat‏ نام دارد. یہ لولین کفروشی صمیرتان کہ ۵م لے ےخراج کت بسیاری از لین کاب حا در حجم 
SAS‏ عم و تکنواوژی... بالایی تنظیم شدداند و در نتیجہ هدف دسترسی سریع 


صادکی در می‌لید که در وآسان که دستورد قرن جدید است ہا مشکل مواجه 
میشسود لما اخیراً تتس ارات توسحه آصوزش با 


پیشگفتار aie ented Tle‏ ی 
این کتاب برای چه کسانی است؟ 1 پٹ مم ھ0۳۷9 2+ ور 
آنچه در این کتاب می خوانیم 7 و وںںًًٌُٗٛ'م 
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فصل پنجم نرم افزار پشتیبان گیری E ee NovaBACKUP‏ 


درس اول: پشتیبان گیری اطلاعات 9 دلایل این کار 70 ی ی SO)‏ 
درس دوم: معرفی و اجرای نرم‌افزار 


درس سوم: نحوه پشتیبان گیری از فایل‌ها OS EO OA EEE‏ 
درس چهارم: باز گردانی فایل پشتیبان گیری شده وتو دز موی مک یه تست ۶۱۲ 
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درس اول: ذخیره اسناد به صورت آنلاین 
سخن آخر توس وید ماش ی تمه یاب یم 


در دنیای مدرن امروزی اکثر امور روزانه مردم با استفاده از رایانه‌ها 
انجام می‌گیرد. از این رو اطلاعات شکل دیگری به خود گرفته و روز 
به روز به سمت دنیایی بدون کاغذ و قلم پیش می‌رویم و این ابزارهای 
سنتی کم کم جای خود را به اسناد رایانه‌ای در قالب رسانه‌های ذخیره‌ساز 
دیجیتالی با گنجایش بسیار زیاد. می‌دهد. اگر از اسناد الکترونیکی و رایانه‌ای 
استفاده می‌کنیم ھمیشے از مزایایی همچون دسترسی سریع به اطلاعات؛ 
انتقال سریع اطلاعات» ذخیره حجم بسیار زیادی از اطلاعات در یک فضای 
بسیار کوچک فیزیکی و ... برخوردار هستیم. ولی نباید فراموش کنیم که 
در کنار همه این مزایا که هر انسانی را به استفاده از فناوری اطلاعات سوق 
می‌دهد. هميشه یک عیب بزرگ نیز وجود دارد. اطلاعات دیجیتالی به دلیل 
نوع خاص ذخیره‌سازی و حساسیت خود در معرض خطرات GIES‏ 
قرار دارند. مثلا: مجسم کنید که برای نوشتن یک پایان‌نامه چندین ماه یا 
حتی چند سال زحمت کشیدہایم و این پایان‌نامه را روی رایانەمان ذخیرہ 
کرده‌ایم و ناگهان روزی می بینم که در اثر یک اتفاق غیر منتظره پایان‌نامه 
حذف شده است. اینجاست که ممکن است از زمین و زمان گله کنیم و از 
هرچه ابزار دیجیتال است بیزار شویم. باید بپذیریم که اطلاعات دیجیتال» 
آسیب‌پذیری‌هایی هم دارند. اما اگر دانش مربوط به این موضوع را داشته 
باشیم می توانیم از این امر جلوگیری کنیم و یا پس از این اتفاق» اطلاعات 
را بازیابی کنیم. 


این کتاب برای 43 کسانی است؟ 


مطالعه این کتاب از اهمیت بسیاری برخوردار است. پس بهتر است 
بگوییم این AS‏ برای چه کسانی نیست. جواب این است: هیچکس. تقریباً 
همه کسانی که با رایانه کار می‌کنند به نوعی در معرض خطر از دست رفتن 
اطلاعات هستند و باید با مبحث بازیابی اطلاعات آشنا باشند چه شخصی 
که تازه با دنیای رایانه آشسنا شده و چه کسی که سال‌ها است که با آن کار 
می‌کند. در دنیای رایانه که بخش اعظم کار با آن ذخیره‌سازی اطلاعات و 
اسناد و سپس بایگانی آن‌هاست. دو بخش فوق‌لعاده حساس پشتیبان‌گیری 
(Backup)‏ و بازیابی (Recovery)‏ از امور اجتناب‌ناپذیر کار است. این 
کتاب برای بسیاری از کاربران رایانه (علی‌الخصوص کاربران مبتدی) که به 
این مبحث علاقه‌مندند مفید است. (البته اگر علاقه‌مند هم نیستید. مطالعه 
این کتاب را به شما توصیه می‌کنیم. چیزی است شبیه به واکسن زدن برای 
پیشگیری از ابتلا به بیماری) 


آنچه در این کتاب می‌خوانیم ... 


ما در این OLS‏ تمام سعی خود را بر آن داشتیم تا آموزشی ساده و در 
عین حال کاربردی را از آنچه که مربوط به بازیابی اطلاعات است در حجم 
کم آموزش دهیم. در این کتاب کم حجم, تلاش کردیم تا ناگفته‌ای از اصول 
اساسی بازیابی اطلاعات باقی نماند و از نرمافزارهایی در این زمینه استفاده 


شده است که در نوع خود برترین هستند. 


“Recovery Misia 


پل ارتباطی را برای رفع اشکالات موجود در کتاب. سوالات و ابهامات 

در رابطه با کار با نرم‌افزارها و ... در زیر قرار دادیم و مایلیم تا از نظرات و 

انتقادات شما عزیزان نیز بی‌بهره نباشیم. ضمناً با ثبت نام در انجمن گفتگوی 

کلید نیز در آدرس: www. kelid.ir/forum‏ می توانید سوالات و انتقادات خود 
را بیان کنید. 

shokri65@gmail.com 

khalili67@gmail.com 


درس اول: آشنایی با دستورات Delete‏ و Format‏ 


را دچار مشکل می‌کند. دو دستور مهم در سیستم رایانه Delete‏ (حذف) و 
٢‏ هستند. به طور معمول در سیستم عامل 5 این دستورات 
اینگونه عمل می‌کنند: 

در صورت انتخاب فایل‌ها یا پوشه‌ها می‌توانیم از آن استفاده کنیم. (تصویر ۱) 


پس از اجرای دستور Delete‏ فایل‌ها یا پوشه‌های حذف شده به سطل 
بازیافت رایانه (Recycle Bin)‏ منتقل می‌شود. 


Format‏ این دستور در ویندوز و یا معمولاً هر دستگاه دیگر اعم از 
پخش کننده‌ه‌ای صوتی و یا تصویری به معنای قالب‌بندی کردن است 
اطلاعات و محتویات هر رسانه ذخیره‌ساز را به طور کامل پاک می‌کند. و 
البته این دستور در رایانه بر روی درایوها عمل می‌کند. (تصویر ۲( 


111 GB free of 128 GB 
New Volume (F:) 
رب‎ 502 GB free of 109 GB 


4 Devices with Removable Storage (1) 


& DVD RW Drive (D:) 


درس دوم: بازیابی اطلاعات از سطل بازیافت (Recycle Bin)‏ 


همانطور که گفته شد وقتی فایلی را با دستور Delete‏ حذف کنیم, آن فایل 
به طور کامل حذف نمی‌شود. بلکه به سطل بازیافت ویندوز (Recycle Bin)‏ 
منتفل‌می‌شود. 

یکی از راحت‌ترین و مشخص ترین راہ بازیابی اطلاعاتی که توسط 
دستور Delete‏ حذف شده‌اند. استفاده از Recycle Bin‏ است. که آیکن Ol‏ 
به طور پیش فرض بر روی میزکار رایانه (Desktop)‏ قرار دارد. ([قل] در 
ویندوز XP‏ و LB]‏ در ویندوز ۷) 

بعد از حذف یا Delete‏ کردن فایل‌ها یا پوشه‌هاء می‌توان دوباره آن‌ها 
را از Recycle Bin‏ به همان جای قبلی خودشان یا در جای دیگر (پوشه یا 
درایو دیگر) باز گرداند 


© Don't move files to the Recyde Bin, Remove files 
immediately when deleted. 


برای توجیه بیش‌تر به مثالی که در زیر آمده نگاه می‌کنیم: 
ابتدا در یک آدرس دلخواه فایلی را که به آن احتیاج نداریم» با SAIS‏ 


با جفت کلیک بر روی آیکن Recycle Bin‏ از روی میزکار می توانیم 
به محتوای ان که همان فایل‌ها یا پوشه‌های حذف شده است. دسترسی 
پیدا کنیم. اکنون می توانیم با کلیک راست بر روی آن فایل یا پوشه مورد 
نظر و کلیک بر روی گزینه ان فایل یا پوشه را به همان محلی 
که از آنجا حذف کرده بودیم. بازگردانيم. (تصویر ۵) 


°° (a 02پ‎ 
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تصویر ۵ 


درس اول: معرفی و اجرای نرم‌افزار 

خب, دیگر وقت آن رسیده که با نرم‌افزارهای عرصه بازیابی اطلاعات 
آشنا شویم! 

از مهم‌ترین عواملی که موجب SAS‏ کار و عدم پیشرفت مطلوب در 
بازیابی اطلاعات از دست رفته می‌شود. دستیاچگی و ایجاد استرس در 
کاربران برای از دست دادن اطلاعات (در ظاهر) از بین رفته است. پس در 
همین جا به شما این اطمینان را می‌دهیم که با SLE‏ آسوده و بدون نگرانی 
تمامی بخش‌های این OLS‏ را با دقت مطالعه کرده و از مطالعه بخش بخش 
کتاب یا فهرست‌یابی آن برای مطالعه بخش مورد نظر جدا خودداری کنید. 

نرم‌افزارهای معرفی شده در این کتاب از معروف‌ترین نرم‌افزارهای 
بازیابی اطلاعات هستند و در بازیابی اطلاعات از دست رفته بهترین 
کارایی را از خود نشان می‌دهند. از جمله این نرم‌افزارها می‌توان به 
MediaRescue Pro «Data Recovery Wizard «Recover My Files‏ 
و ... اشاره کرد. در ضمن این نکته را نیز یادآوری کنیم که کار این گونه 
نرم‌افزارها انحصاری نبوده و مثلا فقط برای هارد دیسک طراحی نشده 
مموری‌ها نیز بهره برد. 

در ادامه به آمو زش نرم‌افزار معروف Recover My Files‏ می‌پردازيم. ما 
در این کتاب از نسخه ۴ این نرم‌افزار استفاده کردیم که در صورت استفاده 


از نسخه‌های قدیمی یا جدید. در عملکرد کلی استفاده از آن هیچ تفاوتی 
وجود ندارد. 

در لوح فشرده همراه CUS‏ این نرم‌افزار وجود دارد که از نوع Portabl‏ 
می‌باشد. یعنی نیاز به نصب کردن در کامپیوتر ندارد و فقط با SAS‏ روی 


درس دوم: طریقه جستجوی فایل‌ها 


پس از اجرای نرم‌افزار پنجره‌ای مطابق تصویر ۷ ظاهر می‌شود. 


این پنجره دارای دو دکمه بزرگ می‌باشد. دکمه شماره ۱ در تصویر ۷ 
یعنی Recover Files‏ برای بازیابی فایل‌های گمشده. حذف و خالی شده 
از سطل بازیافت است و دکمه شماره ۲ یعنی دکمه Recover a Drive‏ برای 
بازیابی کامل یک درایو مورد استفاده قرار می گیرد. 


در ایتا طریقه جستجوی فایل‌های گم یا حذف شده را بررسی می‌کنیم. 
دکمه Recover Files‏ (دکمه شماره ۱ در تصویر ۷) را کلیک کرده و بر 
روی Next‏ کلیک می کنیم. در پنجره ظاهر شده (تصویر ISA‏ درایوهای 
all‏ اعم از درایوهای هارد دیسک و درایوهای USB‏ و انواع کارت‌های 
حافظه بجز درایو ROM‏ 00 و یا DVD ROM‏ نمایش داده می‌شود. درایو 
مورد نظر را انتخاب کرده و بر روی Next‏ کلیک می‌کنيم. در مرحله بعد 
(تصویر ۹) دو گزینه وجود دارد که امکان بازیابی را دسته‌بندی می‌کند. 
گزینه اول برای جستجوی فایل‌های حذف شده است. (کادر شماره ۱ از 
تصویر )٩‏ که در اینجاء تنها به دلیل سرعت بیش‌تر و جستجوی سطحی؛ 
این گزینه پیشنهاد می‌شود. سپس بر روی دکمه Start‏ کلیک می‌کنيم. بعد 
از گذشت زمانی که این زمان بسته به حجم فایل‌های حذف شدہ سرعت 
هارد دیسک و پردازنده» متفاوت است. جستجو به پایان رسیده و اتمام 
جستجو با نمایش پنجره‌ای اعلام می شود (تصویر ۱۰). 


OS Buen‏ سس و 


1287068 NTFS (Wn) 
10902 68 NTFS (Win) 
10902 68 ۷۲۴5 Win) 
10902 68 NTFS (Wn) 


1.88 GB ۲۸۲32 USB Win) 


با کلیک بر روی دکمه OK‏ نتایج جستجو در سمت چپ محیط نرم‌افزان 
در درس بعدی جزئیات یافتن فایل مورد نظرما را از فایل‌های یافته شده 
تشریح می‌کنیم. 


(8) کلید باهو مسنجر 3© © 8 


تصویر ۱۱ 


“Recovery “7 


درس سوم: نحوه جستجوی فایل مورد نظر در بین یافته‌ها 
ںا ابید سای ی مک رم سا دا کی ای لایس یسے 


یافتن فایل مورد نظر در این حجم 
oie Filetype List (14)‏ 


زیاد اطلاعاتی که پیدا شده است» )45( EE] Other Extensions‏ - 
1 )2( 00۵ (18 1 ۰ 


حکم یافتن سوزن در انبار کاہ را دارد! )24( BE‏ ھ کا j‏ 
خوشبختانه با استفاده از امکانات این 


نظر خود را پیدا کنیم. 

اگر بخواهیم جستجوی خود را از 
نظر نوع فرمت فایل دسته‌بندی کنیم» تاه 
سربرگ File Type‏ را انتخاب می کنیم ee‏ 
و از لیست ظاهر شدہ فرمت مورد نظرمان را با تیک زدن انتخاب می‌کنیم. 
(تصویر (VY‏ 


با کلیک بر روی فرمت مورد نظرہ لیستی از یافته‌ها؛ در پنجره سمت راست 
که با سرب رگ Preview‏ مشخص شده است. ظاهر می گردد. (تصویر ۱۳) 
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اگر اطلاعات بازیابی شده در لیست 
آنقدر زیاد باشد که پیدا کردن ان به نظر کار 
سختی آید باید چه کنیم؟ 

راه حل ساده است! در قسمت چپ 
محیط نرم‌افزار» از سسربرگ Find‏ در فیلد 
خالی اول حرفی و یا کلمه کلیدی برای 
فایلی که حذف td‏ است را تایپ کرده 
و بر روی دکمه Find‏ (کادر شماره ۳ در 
تصویر ۴ کلیک می‌کنيم. در اینجا چون 
ما به دنبال LE‏ هستیم که در نام ان کلمه‌ی تفیویر ۱۴ 
yahoo‏ جود دارد. cpl ply‏ عبارت yahoo‏ را در فیلد اول تایپ می کنیم. 


پس از اينکه ما روی دکمه SAS Find‏ کردیم. نرم‌افزار برای دسته بندی 
کردن نتایج جستجویمان یک گروه ایجاد می کند و بعد پنجره‌ای مانند تصویر 
۵ ظاهر می‌شود. در این پنجره ما Lb‏ یک نام رابرای این گروه ایجاد شده 
تایپ کنیم. همانطور که می بینیم به طور پیش فرض نام این گروہ New Find‏ 
می‌باشد که ما آن را به 1 List‏ تغییر می‌دهیم. 


تصویر ۱۵ 
با توجه به کادر شماره ١‏ در تصویر ۱۶ مشاهده می‌کنیم که گروه با نام 
List 1‏ ساخته شده است و هر فایلی که در آن نام ۷200 وجود داشت. در 
این گروه قرار گرفته است (کادر شماره ۲ در تصویر VF‏ 


۹ 
a‏ بیس ا 


اکنون با کمی وقت گذاشتن و جستجو در ہین یافته‌های جدید لیست 
شده می‌توانیم دقیقاً به هدف خود که همان بازگردانی فایل حذف شده‌ی 
مورد نظرمان است. دست یابیم. 

اگر هدف جستجوی ما تصاویر باشند در لیست فایل‌های موجود در 
سربرگ Preview‏ (کادر شماره ۱ در تصویر WV‏ روی هر فایل که SAS‏ 
کنیم» در صورتی که آن فایل سالم باشد. پیش نمایشی از آن در کادر پایینی 
ظاهر می‌شود (کادر شماره ۲ در تصویر VV‏ 


در برخی مواقع نیز پیش می‌آید که وقتی روی فایلی SAS‏ 
می‌کنیسم» تصویری از آن برای ما نمایش داده نمی‌شود و با ely‏ 
Preview not available for this file type‏ (پیش نمایشی برای این فایل 
وجود ندارد) مواجه می‌شویم (تصویر ۱۸). ممکن است این فایل‌ها به 
صورت اقص بازیایی td‏ و با این که heal‏ بازیایی نشسوند. در ادانه با 
روش ذخیره‌سازی فایل‌های بازیابی شده آشنا می‌شویم. 
یسنہ 


...بب 03-58-30 2003-01-02 
...لب 04-00-30 2003-01-02 


Preview 
not available 


for this file type 


درس چہارم: 0973 ذخیره‌سازی فایل‌های بازیابی شده 

اکنون می‌خواهيم این فایل تصویر را که در درس قبل مشاهده نمودیم» 
بازگردانیم. با مشاهده‌ی فایل‌ها و سپس انتخاب هر یک از WOT‏ (با تیک زدن 
pe‏ کار هر فایل (تصویر ٩1)برای‏ خیره‌سازی آن Seon ths Se‏ 


تصویر ۱۹ 
با کلیک بر روی مثلث کوچک دکمه Save Files‏ در بخش نوار ابزار 


استاندارد (تصویر ۲۰) منوی آن باز می‌شود. بسته به نوع ذخیره‌سازی ما 
می توانیسم فایل منتخب را با SAS‏ دکمه Save Files‏ در محلی دلخواه 


ذخیره کنیم. 


Saving 12 KB of data in 1 fhe 


با کلیک بر روی دکمه lll‏ دلخواهی را براه ذخیره‌سازی فایل 
بازیابی تعیین کرده و بر روی دکمه SUS OK‏ می‌کنيم. عملیات ذخیره‌سازی 
فایل انجام شده (تصویر ۲۲) و با نمایش پنجره‌ای مبنی بر اتمام کار و SIS‏ 
بر روی OK‏ کار بازیابی به اتمام می‌رسد. 


Saving of files completed (Saved 1 from 1 selected) 


Saving: C:\Users\Khalli\Desktop ۷۰۹ [NO NAME] cue 9 کلید‎ ATLA... \yahoo-messenger italia. PG 


تصویر ۲۲ 


اکنون به قسمت دوم همین بخش (Recover Files)‏ می‌پردازيم. در این 
قسمت: بخش اعظم کارها تکراری است که نیاز به توضیح مفصل نیست. 
ولی شروع کار آن کمی متفاوت است. 
با اجرای دوباره نرم‌افزار و کلیک بر روی دکمه Recover Files‏ و Next‏ 
و سپس انتخاب درایو مورد نظر و دوباره SAS‏ بر روی Next‏ گزینه دوم 
این قسمت یعنی: 
Search for deleted files, then search for selected "lost File" types‏ 
را انتخاب کرده و بر روی Next‏ کلیک می کنیم. (کادر ۲ از تصویر )٩‏ 
در پنجره‌ی بعدی UL‏ فرمت مورد نظرمان را مشخص کنیم. (تصویر ۲۳) 


AVI Mutimedia file ) avi) 
EXE/DLL fie (exe ays dt) 
iTunes لے‎ [ma ان لس‎ 


JPEG Dighal Camera fie (jog jpeg) 
Microsoft Excel Worksheet (ds مار‎ xt) 
Microsoft Word Document [doc dot aed) 


با انتخاب فرمت و کلیک روی دکمه Start‏ نرم‌افزار شروع به یافتن 
فایل‌هایی با فرمت‌های انتخاب شده ما می‌کند. 


داد که با SUS‏ بر روی دکمه !0 آن را تأیید می کنیم. یافتن فایل مورد نظر 
از بین جستجوها و در نتیجه ذخیره‌سازی آن مشابه بخش توضیح داده شده 


ls‏ بت 


درس پنجم: بازیابی کامل یک درایو 


اکنون به توضیح دکمه دوم از دکمه‌های اصلی نرم‌افزار یعنی دکمه 
Recover a Drive‏ می‌پردازيم. (دکمه ۲ از تصویر ۷) 

باانتخاب این دکمه و کلیک دکمه Next‏ نرم‌افزار پس از پردازش: 
درایوهای موجود در سیستم را شناسایی کرده و نمایش می‌دهد. (تصویر ۲۴) 


465.76 GB SATA (SCSI) 
1287068 NTFS Win) 
10902 68 NTFS (Win) 
10902 68 NTFS (Win) 
1.8968 USB (SCSI) 
1.86 68 ۴۸۲32 USB (Wn) 
10902 68 NTFS (Win) 


تصویر ۲۴ 


انتخاب نوع بازیابی باز می‌شود. (تصویر (VO‏ 


تصویر ۲۵ 

در این پنجره دو انتخاب برای ما وجود دارد. SLAB‏ اول (کادر 
شماره ۱ در تصویر (VO‏ به صورت خحودکار کار بازیابی فایل‌های از 
دست رفته را در درایوی که انتخاب کرده بودیم انجام می‌دهد و اما گزینه 
دوم (Drive recovery using selected file types)‏ (کادر شماره ۲ در 
تصویر (VO‏ به ما این امکان را می‌دهد که فرمت فایل از دست رفته را 
قبل از شروع بازیابی انتخاب کنیم. ما نیز در اینجا گزینه‌ی دوم را انتخاب 
کرده و سپس روی دکمه Next‏ کلیک می کنیے. پنجره‌ای برای انتخاب 
نوع فرمت LU‏ مورد نظر همانند تصویر ۲۳ باز می شود که با انتخاب هر 
یک از bal‏ و کلیک روی Start‏ کار بازیابی SET‏ می‌شود. 

باقی کار جستجوی فایل بازیابی شده و نحوه ذخیره‌سازی آن مطابق 
آنچه که در گذشته در مورد این نرم‌افزار آموزش داده‌ايم می‌باشد و بیان 
آن نیز جز تکرار مطالب و خستگی و همچنین اتلاف وقت شما ثمره 
دیگری ندارد. 


درس اول: معرفی و اجرای برنامه 


EASEUS Data Recovery Wizard Professional‏ است که در ادامه با 
کارکرد این نرم‌افزار آشنا می‌شویم. ممکن است این سژال در ذهن شما ایجاد 
شود که چه لزومی دارد چندین نرم‌افزار مختلف در این GUS‏ آموزش داده 
شود؟ جواب سوال این است که ممکن است تعدادی از فایل‌های گمشله‌ی ما 
با یک نرم‌افزار پیدا نشوند ولی با یک نرم‌افزار دیگر بتوانیم آن فایل‌ها را بازیابی 
کنیم به همین دلیل است که نرم‌افزارهای مختلف را در این کتاب یاد می گیریم. 


Start > All Programs > EASEUS Data Recovery Wizard Professional 5.0.1 > 
EASEUS Data Recovery Wizard Professional 5.0.1 


Dene Recover د7۷‎ 


Data Recovery Wizard V5.0.1 
Data Recovery Wizard helps you to recover data due to deletion, format, partition loss, software crash, 
virus attack, etc. 


تصویر ۲۶ 


(Deleted File Recovery) o بازیابی فایل‌های حذف‎ -۱ 
(Complete Recovery) بازیابی کامل‎ -۲ 
(Partition Recovery) بازیابی پارتیشن‎ -۳ 


درس دوم: بازیابی فایل‌های حذف شده 
(Deleted File Recovery)‏ 


سح 
در ابتدا به اولین بخش از برنامه یعنی بازیابی فایل‌های حذف شده 

File Recovery)‏ 0 رکادر شماره ۱ در تصویر (YF‏ می‌پردازيم. 
با کلیک بر روی آن پنجره‌ای متشکل از پارتیشن‌ها و درایوهای ما 


نمایش داده می‌شود. (تصویر ۷( 


| o 6۱× volume NTFS) 


TRANSEND (FAT32)‏ ہر 


7 2 ا She‏ وس 8 et‏ 
تصویر ۲۷ 


خواهد شد. 


If the files are not found or corrupted in this mode, 
please go to “Complete Recovery"! 


I Don't show this message again. EES 


پیام نمایش داده شدہ حاوی این نکته اگر فایل‌ها مورد نظر در این 
حالت (یعنی حالت بازیابی فایل‌های حذف شده) پیدا نشده‌اند. حالت بازیابی 


است که 


باکلیک بر روی OK‏ در پیغام تصویر ۰۲۸ پنجره‌ای حاوی لیست 
فایل‌های حذف شده نمایش داده می‌شود. (تصویر ۲۳۹( 


(83 Microsoft anti virus 
[82 New folder 


[DD New folder 
BOG کنید باهر سنجر‎ 


با انتخاب فایل مورد نظر (با تیک زدن آن) و سپس SYS‏ دکمه NEXT‏ 
وارد مرحلەی دیگری می‌شویم که در آن از ما مسیری را برای ذخیره‌سازی 
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Dia Recovery Wizard) 


Deleted File Recovery 
` You have 2.02 MB selected in 1 files 


Ê Local Disk (C:)‏ جا 

New Volume (E)‏ موی تا 
New Volume (F:)‏ ہے ت 
New Volume (G)‏ یں با 


با انتخاب مسیر دلخواه و سپس SAS‏ بر روی NEXT‏ اتمام کار بازیابی 


Saving دا‎ completed 
Al Mes ace recovered axcessf Ay. 


Files need to recover: 1, total recovered fles: 1. 


در ادامے کار با کلیک بر روی HOME‏ می توانیم به محیط اصلی برنامه 
بازگردیم و یا برای اتمام کار با کلیک بر روی قق برنامه را ببندیم. 


درس سوم: بازیابی کامل (Complete Recovery)‏ 


اکنون به آموزش بخش دوم این نرم‌افزار می‌پردازيم. همانطور که از 
نام آن نیز مشخص است برای بازیابی کامل یک درایو طراحی شده است. 
در این قسمت. با توجه به صفحه اصلی برنامه (تصویر ۲۶) با کلیک بر 
روی بازیابی کامل Recovery)‏ ۵6 )(کادر شماره ۲ در تصویر (YF‏ 
لیست درایوهای all‏ را همانند تصویر ۲۷ خواهیم دید. 

لازم به ذکر است که این بخش از نرم‌افزار و همچنین بخش سوم (یعنی 
بازیابی پارتیشن) به مانند قسمت اموزش داده شده در درس قبلی است اما 
با کمی تفاوت و مراحلی کم و زیاد! 

با انتخاب درایو مورد نظر و SUIS‏ بر روی NEXT‏ نرم‌افزار محیط و 
فضای دیسک را به طور کامل وارسی کرده تا تمامی محتویات حذف شده 
و فرمت شده را بازیابی نماید. (تصویر (TY‏ 


اطلاعات بازیابی شده در پنجره‌ای دیگر به صورت تصویر ۲۳ نمایش 


داده می‌شود. 


ی ر 


۲ NAL 
td Recovery WViiz 


]7 ۴۸۲۱ ۶ 2 


تصویر ۳۳ 


با کلیک بر روی NEXT‏ نرمافزار بعد از انجام یک پردازش, تمامی محتویات 
بازیابی شده درایو مورد انتخاب ما را به نمایش می‌گذارد. (تصویر ۳۴) 


431 90 ×18 93ہ 
90523 رہ18 082 و 
Avtorun.int‏ 2.093 

8 0 ۵ هد‎ 
4 [JD Bas 90431 


83 8 535 ۴ 


[FIT فو‎ 0 


اکنون لیستی از فایل‌های بازیابی شده پیش روی ماست. ولی نمایش 
کامل آن نیست. اگر دقت کنیم می‌بینیم که لیست درختی نیز در سمت 
چپ نرم‌افزار با عنوان‌های عجیب وجود دارد! با کلیک بر روی هر MS‏ 
فایل‌های قابل بازیابی با فرمت‌های مختلف در پنجره سمت راست نشان 
داده می‌شود. 

اگر دقت کنیم می بینیم که بر روی یک یا تعدادی از فایل‌ها نشان خاصی 
نمایان شده است. فکر می‌کنید این نشانه‌ها به چه معناست؟ 

پاسخ: اگر به بالای پنجره نتایج جستجوها نگاه کنیم (کادر شسمارہ 
۱ در تصویر ۳۴ متوجه ۴ دکمه می‌شویم کے دکمه اخر با عنوان 
State‏ ئل لیستی از نمایه‌ها و معنای آن‌ها را نوشته است. (تصویر 
۵ در این پنجره هر یک از حروف و یا نمایه‌ها به همراه معنای خود آمده 
است که بدین ترتیبند: 
آیکون‌ها: 

لا: فولدر ناشناخته (گمشده) 

0 فایل/ فولدر حذف شده 

Lb?‏ گمشده یا ناقص 
رنگ‌های نام فایل: 

فایل فشرده شده (به رنگ آبی) 

فایل‌های رم زگذاری شده (به رنگ سبز) 


تصویر ۳۵ 


جستجوی فایل 

حال باید برای جستجو فایل گمشده خود در بین انبوه یافتەھا چه کنیم؟ 
خوشبختانه این نرمافزار هم مانند سایر نرم‌افزاره ای مطرح برای یافتن 
فایل‌هاء ابزارهای جستجوی خوب و مناسبی دارد. 

در ادامه به انواع دکمه‌های جستجو (کادر شماره ۲ در تصویر ۳۴) در 


این پنجره می پردازیم. 
دکمه اول از سمت چپ که با عنوان Find File by name‏ در کادر شمارہ 
می‌باشد. با کلیک بر روی آن پنجره‌ای ظاهر می شود که می‌توانیم با تایپ نام 


تصویر ۲۶ 


با کلیک بر روی Next‏ ۳۱00 اگر به پنجره پشتی همین پنجره دقت کنیې 
می‌بینیم که فایل مورد نظرمان را يافته و با رنگ خاکستری مشخص کرده 


در ادامه روش دیگر جستجو را 
پی می گیریم. پس از مرحله‌ی نمایش 
نام فایل‌های پیدا شده (تصویر AVF‏ 
بر روی دکمه Search Files‏ (شماره 
۲ از تصویر (ry‏ کلیک می کنیم. با 
نمایان می‌شود. 


این نوع جستجو امکانات بسیار بیش‌تر و راحت‌تری را فراهم می‌سازد. 

در فیلد اول (کادر شماره ۱ در تصویر ۳۸) می‌توانیم نام فایل یا بخشی 
از نام فایل را وارد کرده و با کلیک بر روی دکمه‌ی Find‏ نتایج را ببینیم. 

در فیلد دوم (کادر شسمارہ ۲ در تصویر ۳۸ می‌توانیم درایو مورد نظر 
تخود وا انتغاب کیم 

ولی اگر نتایج جستجوها بسیار زیاد باشد و یا ندانیم که دقیقا به دنبال 
چه هستیم. می‌توانیم از پارامترهای جستجو که در قسمت پایینی پنجره‌ی 
تصویر ۳۸ دیده می‌شود استفاده کنیم. 

برای مثال اگر بخواهیم نتایج جستجو راء به فرمت خاصی محدود کنیم» 
گزینه Type‏ را فعال می‌کنيم (یعنی گزینه‌ی Type‏ را تیک می‌زنیم). با این 


کار ۱ Type x6‏ ده‌تر لام 3 انواع : Fle Name, part of fle name or fle mask:‏ 
فرمت‌های موجود در رایانه ر برای 
انتخاب فرمت مورد نظر نشان می‌دهد. 
با انتخاب فرمت مورد نظر و کلیک بر 
روی Find‏ به هدفمان نزدیک‌تر می‌شویم. 

(تصویر ۳۹( 

به همین ترتیب می‌توانیم با نتخاب ees‏ 

گزینه‌های 0216 (تار یخ) 16 (اندازه)؛ Other Parameters‏ (پارامترهای 


دیگر) محدوده‌ی جستجو را تنگ‌تر کنیم و نتایج دقیق‌تری بدست آوریم. 
در تمامی انواع جستجوها پس از کلیک بر روی Find‏ نتایج در سربرگ 
جدیدی در همان پنجره‌ی محیط برنامه Ob Les‏ می‌شود. (تصویر ۴۰) 


2008 - 3-12 16:29:16 


Û زو‎ #221245 (www. arsanjan... 719.10 KB 
Û aj unCsharp.pot 2007-8-30 1911:26 


9487 8 


2011-7-7 173524 

2011-7-7 17354 

2011-7-7 17:354 0 
2011-4-11 216 3 
2011-6-10 149-46 9 
2011-8-12 235914 | 


2 
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pot 
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ot 
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pet 


ذخیره‌سازی فایل‌های بازیابی شده 

داده شده» پیسدا کردیم. حال با کلیک روی مربع کوچکی که در کنار نام 
فایلمان قرار دارد آن را انتخاب می کنیم و سپس با SAS‏ روی دکمه‌ی 
NEXT‏ پنجرہ مربوط به تعیین مسیر دلخواه برای ذخیره‌سازی نمایش داده 


DicraiRecoven mW tare 


Complete Recovery 
‘You have 2.02 MB selected in ۱ tiles 
Select location to recover to and click NEXT button: 


تصویر ۴۱ 


پس از تعیین مسیر دلخواہ (کادر شمارہ ١‏ در تصویر ۱) و انتخاب پوشه 
یا درایو مورد نظر» روی دکمه NEXT‏ کلیک می کنیم. با این کار پیامی مبنی 
پر انجام ذخیره‌سازی نمایش داده می‌شود. (تصویر (FY‏ 


درس چپارم: بازیابی yb‏ تیشن (Partition Recovery)‏ 


با به کارگیری این قسمت از نرم‌افزار می‌توانیم درایوهای از دست رفته 
را بازیابی کرده و همچنین به اطلاعاتی که در آن درایوها موجود بود 


دسترسی پیدا کنیم. برای انجام بازیابی پارتیشن باید در پنجره‌ی اصلی برنامه 
(تصویر (YF‏ روی دکمه‌ی Partition Recovery‏ (کادر شماره ٣ز‏ تصویر 


۶ کلیک کنیم. با پنجره‌ای مانند تصویر ۴۳ روبرو می‌شویم. 


Select a disk you want to recover and click NEXT .س۳‎ Partition Recovery 


E: New Volume (NTFS) 
aA 8119500420۸5 46576 G8 F ` New Volume (NTFS) 
6 : New volume (NTFS) 
-— 
پے‎ JetFlash TS2GJFV30 USB Device 189 G8 H : TRANSEND (FAT32) 


08 ات سب س۸ قا سس 2 


تصویر ۴۳ 


درایوها یا پارتیشن‌های نمایش داده شده به صورت سختافزاری از هم 


مجزا شده‌اند یعنی این که پارتیشن‌های هارد درایو از پارتیشن درایو فلش 
و یا ... مجزا نشان داده می‌شود. با انتخاب یکی از درایوها و SAS‏ بر روی 


بخش قبلی است و آموزش این قسمت نیز تکرار مکررات خواهد شد. 


درس اول: معرفی و شروع کار 


آنطور که از نام این نرمافزار پیداست. کاربرد اصلی آن در بازیابی اطلاعاتی 
در قالب مالتی مدیا است. کاربران رسانه‌های دیجیتال که اطلاعات خود در 
دستگاه‌های پخش 3 و یا دوربین‌های دیجیتال از دست داده باشند به 
راحتی می‌توانند با استفاده از این نرم‌افزان آن‌ها را بازگردانند. در جدول ۱ 
به انواع فرمت‌هایی اشاره شده که این نرمافزاں قادر به بازیابی آن‌ها است. 


| سسہػمجھ ] سم 
| دہ ]ام 
کس مج وص 
| جدستعه ۱ سے 
لت تد ت سا سے 
“wma | Windows Audio Formats‏ | 
ES‏ 


All WAV Formats 
MIDI Formats 


جدول ۱ 


این نرم‌افزار را پس از نصب از مسیر زیر اجرا میکنیم: 
Start > All Programs > MediaRescue Pro > MediaRescue Professional‏ 
برای اولیسن بار که برنامه را اجرا می‌کنیم باید زبان مورد نظر خود را 
انتخاب کنیم. ما نیز زبان انگلیسی که همان پیش فرض برنامه می‌باشد را 
انتخاب کردہ و OK‏ میکنیم. (تصویر (FF‏ 


42 Bud 154) 


پس از انتخاب Obj‏ برنامه به همراه یک پنجره‌ی راهنما باز می‌شود. 
پنجره‌ی راهنما را با کلیک بر دکمه‌ی Close‏ می‌بندیم و در برنامه‌ی اصلی 
که پنجره‌ای مانند تصویر ۵ است به ادامه کارمان می‌پردازيم. 


۸ Welcome 


This vazard wil help you to recover your lost document fies and data hom all types of 
mea. The software supports recovery after an acodertal deletion. a power spike. ۵ 
‘veut attack. formatting or comupting meds, » hardware malfunction or for some other 
reason. 


PROFESSIONAL 


0 
the fie on another dek drive sector by rector 


Copyright (c) 1996-2006 Regal LLC dba OtyectRescue.com 
Support کس‎ 


Homepage www سی ا‎ 
Version: 42 (bud 154) released on ۲۰۰۶ .۱۳ لوت‎ 


Cick Next to continus. 


تصویر ۴۵ 
درس دوم: طریقه بازیابی فایل‌ها 


پس از اجرای نرم‌افزار. در hel bow‏ برنامه (تصویر ۴۵ ) با کلیک 
بر روی Next‏ وارد محیطی می‌شویم که تمامی درایوها دیده می‌شوند. 
(تصویر (FF‏ 


Step 1 of 9: Select drive letter 
Select the dive letter of your card reader, digital device or hard chive: 


Type Total Space SN 
۷۶5 ۱ ۸1 


PROFESSIONAL 


NTFS 117,058,826.240 AAB21C54 


NTFS 117,057,777,664 880ED4AD 
NTFS 117.057.777.664 8620332۸ 
ے١‎ (TRANSEND) 2 2.027.945.984 6578۴۴3۸ 


تصویر ۴۶ 


همانطور که در SVL‏ این پنجره مشاهده می‌کنیم )9 (Step 1 of‏ از این 
نقطه تا پایان بازیابی فایل‌های مورد نظر, ٩‏ مرحله در پیش رو داریم. 

در مرحله اول یعنی همان پنجره‌ی تصویر ۴۶ء درایو مورد نظر خود را 
انتخاب کرده و روی دکمه‌ی Next‏ کلیک می‌کنيم. با این کار وارد مرحله ۲ 


شلده 3 لیستی از انواع فرمت‌های قابل بازیابی (فرمت‌های مالتی (Lie‏ برای 


Step 2 of 9: Select file types you need to recover 


سس سس و 
PROFESSIONAL RM (RealMedia Fie)‏ 
MPEG (MPEG. MP1. MP2. MPG and MPE Formats)‏ 8 
3GP (Mobile Phone Video)‏ 
9 
JPEG (PEG Image)‏ 2] 


در این مرحله اگر فرمت فایل‌های از دست رفته خود را می دانیم, آن 
فرمت‌ها را با تیک زدن انتخاب می‌کنيم. 

وگرنه بهتر است که همه فرمت‌های موجود را فعال کنیم. با کلیک روی 
دکمه‌ی Next‏ وارد سومین مرحله از ٩‏ مرحله بازیابی این نرم‌افزار می‌شویم. 
(تصویر (FA‏ 


DIGITAL 


Step 3 of 9: Undelete or recover corrupted files? 
Select what the program should do: 
PROFESSIONAL e جح‎ 
NET و ا ا ا م ی‎ es 
fies. Only tree chisters wal be 


© Recover deleted and corrupted files 
Scan the entire dive. سل حور ازیو را‎ dice San وید‎ 
existing comupted files. Each chuster wil be checked therefore @ is 


تصویر ۴۸ 


در این مرحله نرم‌افزار دو گزینە را پیش روی ما قرار می دھد. گزینه 
اول یسا Recover deleted files‏ (کادر شماره ۱ از تصویر (FA‏ کے به 
معنی بازیابی فایل‌های حذف شده است. تنھا به بازیابی فایل‌هایی که از 
all‏ حذف شده‌اند می‌پردازد. در نتیجه از سرعت بالایی در جستجو 
برخوردار بوده و سریع‌تر به جواب خواهد رسید. اما گزینه دوم که با عنوان 
Recover deleted and corrupted files‏ مشخص شده است (کادر شماره 
فایل‌های آسیب دیده است که با انتخاب این گزینه» سرغت جستجو کند 


ولی نتایج جستجو بهتر خواهد بود. ما در اینجا گزینه دوم را انتخاب کرده و 
بر روی SUIS Next‏ می کنیم تا به مرحله‌ی بعد برویم (تصویر AFA‏ 


7 ےو وسدہ‎ Ty 


DIGITAL 


Step 4 of 9: Let the computer do all the work for you! 
Autopiot 


PROFESSIONAL fle inde to the © 
۳ not have to sk in front of the computer and wait while the entire drive is scanned. 
Use carefully - you should have enough free space on the target drive! 


The target folder where the recovered files wil be saved: 1 
C:\Users\Khald\ Desktop الہےعحسنا‎ 
Never tty to save recovered files to the same logical disk where 1 


they ware located belore ox you may ace ماو‎ rents and") 
lose all your data! 


IF] Keep the folder structure 


Click Next to continue. 


| (Giclee) Ci) Cli) 


تصویر ۴۹ 

بے عبارتی که در عنوان کادر شماره ۱ از تصویر ۴۹ وجود دارد دقت 
کنید. عبارت Auto-pilot‏ دیده می‌شو د. قطعا کسانی که اطلاعاتی در مورد 
هواپیما و خلبانی دارند با این کلمه آشنا هستند. این عبارت به معنای «هدایت 
اتوماتیک» است یعنی هر فایل bE‏ بازیابی را به طور اتوماتیک در مکانی 
که درون کادر شماره ۲ از تصویر ۴۹ مشخص می کنیم, بازیابی خواهد کرد 
و نیازی به منتظر ماندن ما در جلوی رایانه نیست. اما اگر بخواهيم خودمان 
به صورت سفارشی ol)‏ عبارتی دلخواه)» فقط فایل‌های مورد نظرمان را 
بازیابی کنیم نباید گزینه‌ی Auto-pilot‏ را فعال کنیم. 

در کادر شماره ۲ از این مرحله باید تعیین کنیم که فایل‌های بازیابی شده 
که به روش اتوماتیک شناسایی می‌شوند. در کجا ذخیره شوند. برای این 
کار بر روی دکمه eel Browse‏ کلیک کرده و مسیر مورد نظر خود را 
که فایل‌های بازیابی شده باید در آن قرار گیرند را مشخص می‌کنيم. در این 


جا ما گزینه‌ی Auto-pilot‏ را فعال نمی‌کنيم و با SUS‏ روی دکمه Next‏ به 


با این OE‏ نرم‌افزار شروع به جستجو کرده و مطابق تصویر ۵۰ منتظر 
انجام مرحله بعدی از سوی ما است. انجام این کار بسته به حجم درایو و 
اطلاعات آن» ممکن است مدت زمانی به طول بینجامد. 
با زدن دکمه Next‏ نتایج جستجو در لیستی نمایان می‌شود. (تصویر COV‏ 


DIGITAL 


MEDIA Step 5 of 9: Scanning the file system... 


RESCUE TBM Selected dive: ب٦‎ (TRANSEND) 
PROFESSIONAL 


AR. 
File found: _TAT4.GIF 
File found: _TATS.GIF 
File found: _AHAK.GIF 
Search finshed 


Click Start and wait Then, click Next to preview found files...‏ اه 


| GE maaan CGA) Ea E 


تصویر ۵۰ 


PROFESSIONAL 


"06/14/2011 033714... 
06/18/2011 08:33:38... 
06/10/2011 0209-46 ... 


If you can't see the file(s} you are looking for, click the Next button to carry out the deep 
scan. The program will scan each of the sectors on your drive (it may take a lot of time}. 


درس سوم: ذخیره‌سازی فایل‌های بازیابی شده 


مراحلی که از این پس باقی مانده مربوط به ذخیره کردن فایل‌های پیدا 
شده است. 

خب در مرحله‌ی ۶ به le‏ رسیده بودیم که لیست فایل‌های پیدا شده 
برای ما نمایان شد (تصویر ۵۱). در این زمان باید با انتخاب bE‏ یا فایل‌های 
مورد نظر که در این لیست قرار دارند و سپس کلیک بر روی دکمه ٥٥٥00۷٥٢‏ 
(دکمه شماره ۱ از تصویر (OY‏ برای ذخیره‌سازی آن‌ها اقدام کنیم. 


با کلیک روی دکمه‌ی Recover‏ پنجره‌ای مانند تصویر ۵۲ OLLI‏ می‌شود. 


Folder where the recovered files will be saved: 


1 
| 


Never try to save recovered fles on the 4 


Attention: 

same logical disk where they have been located, or 
you may obtain unpredictable results and lose al 
your data! 


keep folder structure 


”ا نها کا 


تصویر ۵۲ 


در این پنجره باید با کلیک بر روی دکمه اشقا مسیر دلخواهی را برای 
ذخیره‌سازی فایل‌های بازیابی شده تعیین کنیم. با کلیک بر روی دکمه OK‏ 


Recovery: 


strted. 
Recovering fle: 2003-01-02 03-52-19 وجب‎ (from اکلید باقو مسنجر:14‎ 71۸۵51 to C:Wsers hakê 


| ees a ue as ec و‎ r EN RS موی‎ 
Recovery 


1 


اکسا 


تصویر ۵۳ 


پس از پایان کار بازیابی» باید در این پنجره روی دکمەی SIS OK‏ کنیم 
با این کار مجددا با پنجره‌ی مربوط به مرحله ۶ روبرو می شویم. اکنون اگر 
به محل ذخیرسازی که برای فایل بازیابی مشخص گرده‌ایم برویم؛ مشاهده 
میقم که فایل مورد Ole BS‏ بازیانی شا است. 


درس چہارم: جستجوی عمیق برای بازیابی 


می‌بینیم که تا اینجای کار فقط شش مرحله از مراحل کار بازیابی را انجام 
داده‌ایم. این نرم‌افزار قابلیت ان را دارد که برای دستیابی به نتیجه بهتر مراحل 
بازیابی را با دقت بیش‌تر نیز انجام دهد. برای نمونه فرض AES‏ ما برای 
بازیابی یک فایل تا مرحله‌ی ۶ پیش رفتیم و لیست فایل‌های پیدا شده در 
پیش روی ما قرار گرفت. اما در این لیست اثری از فایل مورد نظر ما نیست. 

اینجاست که باید از جستجوی عمیق برای کار بازیابی استفاده کنیم. 
برای انجام این کار پس از اتمام مراحل اولیه بازیابی (رسیدن مرحله ششم 
در کار بازیابی) می‌توانیم با کلیک بر روی Next‏ به جستجوی عمیق‌تر 
بپردازیم (یعنی در واقع به جای این ن که ما در مرحله‌ی ۶ روی دکمه‌ی 
SS Recover‏ کنیم. دکمه‌ی Next‏ را می‌زنيم) مشاهده می‌کنیم که وارد 
مرحله‌ی هفتم از کار بازیابی می‌شویم (تصویر ۵۴). 


10] 0۱۸۵ Step 7 of 9: Scanning drive sectors... 


RESCUE EBM Selected dive H:\ (TRANSEND} 
PROFESSIONAL 
Total progress: 


File found image 0156 iF 


| Click Stat and wat Then, cick Next to preview ound fies 
1 ۳ هجوت ہچ ا و‎ 1 
A 4 L کت‎ 


۱۳۰ tector com 


تصویر ۵۴ 


نرم‌افزار در این حالت زمان بیش‌تری را برای جستجو نیاز دارد که خب 


در مرحله‌ی ۷ با کلیک بر روی Next‏ وارد مرحله‌ی ۸ شده و برنامه تمام 
فایل‌های پیدا شده را به صورت لیست نشان می‌دهد. (تصویر ۵۵) 


Step 8 of 9: View and recover files after sectors scan 


Î PROFESSIONAL 


۱ 


در این مرحله نیز به مانند قبل می‌توانیم با انتخاب یک یا تمام فایل‌ها و 
Sls‏ بر روی دکمه Recover‏ و تعیین مسیر دلخواه به کار بازیاپی خاتمه دهیم. 
اون در مرحله هشتتم از Jods‏ ته گانه بازیابی هستیم. با کلک بر زوی دک 
Next‏ پنجره‌ای مقابل ما ظاهر می‌شود که دارای ۳ دکمه می‌باشد (تصویر (OF‏ 


Step 9 of 9: Recovery finished 


Files found 245 
PROFESSIONAL Fes recovered 3 


‘Explore Recovered Flee ua] Open Windows Explorer lo view the recovered 
Owen 99 وم ب.‎ 


میمصت 
for, ty searching another dive.‏ 


We make great efforts in our work and we'd 
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اولین دکمه آن (یعنی (Explored Recovered Files‏ مسیری که فایل 
بازیابی شده در آن ذخیره شده است را باز می‌کند. 

دکمه دوم (Recover Another Drive)‏ برای بازیابی bY‏ روی درایوی 
دیگر است. 

دکمه سوم (Send your feedback to us)‏ هم برای ارسال بازخورد 
(فیدبک) کار نرم‌افزار به سایت سازنده نرم‌افزار است. 

با کلیک بر روی دکمه Close‏ برنامه بسته شده و کار بازیابی فایل‌های 
مدیا و تصاویر توسط این نرم‌افزار خاتمه می‌یابد. 


درس اول: پشتیبان گیری اطلاعات و دلایل این کار 


در ابتدای این فصل بهتر است با مقوله‌ی پشستیبان‌گیری آشنایی پیدا 
کنیم. همانطور کے در زندگی روزمره خود نیز می‌بینیم» تهیه پشستیبان از 
مدارک» یکی از کارهای مهم و مرسوم برای نگهداری اطلاعات ما است. در 
کارهایی چون نگهداری مدارک و اسناد کاغذی» این کار توسط دستگاه‌های 
فتوکپی انجام می‌شود. حال در دنیای رایانه این کار توسط وسایل ذخیره‌ساز 
مرسوم انجام می‌شود. یکی از ساده‌ترین و منطقی‌ترین روش‌های این کار 
(پشتیبانی)» ثبت و نگهداری اطلاعات. در رسانه‌های ذخیره ساز Soo‏ است. 
اگر به هر دلیلء مثلا با توجه به شسرایط کاری نامناسب اتفاق ناگهانی در 
حین کار و ... آن اطلاعات و اسنادی که از آن پشتیبان تهیه شدہ از بین رفته 
باشد. در آن صورت شخص با داشتن پشتیبان (Backup)‏ با خاطری آسوده 
به امور خود می‌پردازد. هرچند در صورت عدم رعایت نکات نگهداری از 
نسخه‌های پیشتیبان» ممکن است Lol‏ نیز دچار خرابی شوند که در این 
مورد باید بسیار مراقب بود. 

در ابتدا بیایید کمی در رابطه با مسئله پشتیبان‌گیری بیش‌تر بدانیم. برای 
پشستیبان گیری نمی‌توان یک سناریوی خاص تعریف کرد بنابراین در ابتدا 
بايد به این مسأله فکر کنیم که «(چه چیزی در رایانه ما وجود دارد که 
ضروری و مهم تلقی می‌شود.» همیشه این نکته مهم را به یاد داشته باشید 
که هر داده مهمی LL‏ در دو یا چند محل فیزیکی به صورت همزمان ذخیره 


شود و این قانون, مهم است! در ضمن این نکته را نیز باید به خاطر سپرد 
که نمی‌توان فایل پشتیبان را ایجاد و سپس فایل اصلی را حذف کرد. چرا که 
در این حالت باز هم فقط یک نسخه از آن فایل داریم. 

پیش فرض انجام کار پشتیبان‌گیری ماء پشتیبان گیری محلی است. یعنی 
این که ما فایل‌های خود را در یک رسانه ذخیره‌ساز مانند 0ء و یا DVD‏ 
ذخیره کنیم. با کمی دقت دلیل اهمیت کار تهیه پشستیبان‌گیری از فایل‌های 
ذکر شده را می‌توان فهمید. تهیه نسخه پشتیبان از اسناد که در واقع مهم‌ترین 
فایل در سیستم هر شخص است. از ضروریات محسوب می‌گردد. یکی 
از مهم‌ترین فایل‌های موجود در برخی رایانه‌ها؛ فایل‌های شامل اطلاعات 
مالی است که این اطلاعات برای بسیاری از شرکت‌ها و افراد اهمیت زیادی 
دارد. گاهی از دست رفتن این فایل‌ها باعث میلیون‌ها تومان ضرر می‌شود. 
در مورد تصاویر و فایل‌های ویدئویی خانوادگی هم همینطور. در واقع با از 
دست دادن این فایل‌های دیگر نمی توان با پردااخت مبلغی آن‌ها را با زگرداند. 

برای پشتیبان‌گیری از اطلاعات رایانه‌ای, از وسایل و رسانه‌های 
ذخیرەسازی متنوعی می توانیم استفاده کنیم. به عنوان مثال از بخش هارد 
دیسک. می‌توان برای م88060گیری از دیسک‌های نوری (انواع 0 و 
یا (OVD‏ استفاده کرد. در ضمن لازم به ذکر است که در حفظ و محل 
قرارگیری رسانه‌هایی که به عنوان پشتیبان تهیه شده. UL‏ دقت لازم به عمل 
اید تا دچار صدمه نشده و مدت بیش‌تری نسبت به زمان معمول» عمر 
داشته باشند. 

همانطور که در گذشته بیان شد. به دلیل عدم پشتیبان‌گیری از اطلاعات 
حساس, کاربر مجبور به استفاده از نرمافزارھای بازیابی می شود که این 
خود نیز مستلزم صرف هزینه و یا حداقل وقت است که این امر را نباید 


کوچک انگارید. امروزه نگهداری اطلاعات بر روی هارد دیسک‌ها و 
دیگر حافظه‌های جانبی به عنوان یک امر پر کاربرد و ضروری تبدیل شده 
جایگزینی اطلاعات. استفاده از فایل‌های پشتیبانی می‌باشد که از قبل برای 
چنین مواقعی تهیه نموده‌ایم. 


درس دوم: معرفی و اجرای نرم‌افزار 


NovaBACKUP‏ نرم‌افزاری است که در زمینه تهیه فایل‌های پشتیبان و 
بازگردانی آن‌ها کاربرد دارد. این نرم‌افزار با استفاده از ابزارهای متعدد قابلیت‌های 
بسیاری را در اختیار کاربران قرار می‌دهد. از امکانات این نرم‌افزار می توان به 
کاربری آسان با دارا بودن ابزار Wizard‏ تهیه پشتیبان از فایل‌های مختلف با 
فرمت‌های گوناگون, تنظیم نرم‌افزار برای انجام عملیات Backup‏ گیری در 
زمان‌های مشخص حفاظت از sls LG‏ 00 به منظور جلوگیری از 
دسترسی دیگرانه بازگردانی اطلاعات در زمانی کوتاه و... اشاره کرد. 

پس از نصب این نرمافزار آن را از مسیر زیر اجرا می‌کنیم: 

Start > All Programs NovaBACKUP > NovaBACKUP 

پس از اجرا در ابتدا محیط ساده‌ای از نرم‌افزار را می‌بينيم که در عین 
سادگی, قابلیت‌های خوبی دارد. (تصویر (OV‏ 

البته در پشت این محیط سادہہ امکانات بسیاری نیز وجود دارد که با 
KIS‏ بر روی دکمه بزرگ قسمت پایین نرم‌افزار (کادر شماره ۱ در تصویر 
۷ این امکانات دیده می‌شود. (تصویر (OA‏ 
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7 ۰. Setectyou مامت‎ storage opton 


تصویر ۵۷ 


ھ121-717 


Bas af mac thes‏ 2 0 سس 


چم سد دز سم ٢‏ 
ہم md 0 3 Baca al xam‏ خسن فد Goch‏ با 
- 


Sec xb Tyee 
میم‎ 
Backup Ward Restore Wizard 


EE‏ سح مت سیم 
2 2 


Copy Wizard Desaster Recovery Wuard 
پل‎ Oeste هد‎ to cacy your dee hp) سسہ‎ sanan covey bene 


مد وہ 
Onin Storage‏ 


ea 


— 
Run Job ہے‎ Open Job 
OQ esere تسج مسبت[‎ me خر‎ 


lnport وف‎ Update Virws Scanner 
Dement دس‎ 
prey “ 


تصویر ۵۸ 
و اگر هم دوباره بخواهيم به منوی ساده‌ی نرم‌افسزار برگردیم» روی 
گزینه‌ی Switch to Simple View‏ (کادر شماره ۱ در تصویر (OA‏ کلیک 
می‌کنيم. ما نیز در اینجا آموزش را در همان نمای ساده شروع می‌کنیم. 


Ley 


Recovery کر‎ 


درس سوم: نحوه پشتیبان گیری از فایل‌ها 


در نمای اده (تصویر (OV‏ با SAS‏ بر روی دکمه Backup‏ یا 
Setup My Backup‏ (کادر شماره ۲ در تصویر (OV‏ پنجره‌ای ظاهر می‌شود 
که تنظیمات اولیه را باید آنجا مشخص کنیم. (تصویر )۵٩‏ 


W Selections - What to backup 


— ی‎ 
© See Dive 
Bacup al the fes on my system drive (C:) ©) 
© Personal Fics 
Backup the My Documents’ folder © 


LET 0) 


J Options - How to backup 


8500س ۔ مہ۲١۹_ے_۔‏ .2ا 
bode‏ ف۴ ۵ 

9 ا 

(© Modified Badan 

EET 2 


تصویر ۵4 


در بخش اول این محیط یعنی Selections‏ (انتخاب‌ها) (کادر شماره 
۱ از تصویر ۵۹)ء سے گزینه برای ما وجود دارد که گزینه اول (کادر 
شماره ۴)» باعث می‌شود که از کل فایل‌های موجود در یک درایو (که در 
اینجا پیش فرض آن درایو ٥‏ می‌باشد) بک آپ‌گیری کند. گزینه دوم از 
بخش اول (کادر شماره ۵) برای تعیین فایل‌های به خصوصی به منظور 
پشتیبان گیری است (پیش فرض این گزینه. فایل‌های موجود در پوشه‌ی 


My Documents‏ است). در انتهای همین بخش» گزینه‌ی دیگری نیز 
وجود دارد (کادر شماره ۶) که اگر فعال باشدہ به ما اجازه می‌دهد فایل‌ها 
یسا درایو دلخواه دیگری به غیر از گزینه‌های پیش فرض را در مرحله 
بعدی برای پشتیبان گیری انتخاب کنیم. 

در بخش دوم همین پنجره (کادر شماره ۲) یعنی Options‏ (اختیارات) 
می‌توانیم نوع پشتیبان گیری راء از این جهت که به طور کامل (Full)‏ و با 
تعیین شده توسط ما باشد مشخص کنیم. 

بخش سوم از این پنجره (کادر شماره ۳) مربوط به ذخیره‌سازی 
(Storage)‏ می‌باشد. با Ss‏ بر روی دکمهی Backup to...‏ 
پنجره‌ی جدیدی باز می شود (تصویر ۶۰) که در این پنجره» محل ذخیره‌سازی 
فایل پشتیبان را تعیین کرده و روی دکمه‌ی OK‏ کلیک می کنیم. 

برای ادامه کار با کلیک بر روی Next‏ وارد مرحله بعدی پشتیبان‌گیری 


می‌شویم. (تصویر ۶۱) 


بر روی درای و مورد نظر فایل‌هایی که درصفحه مقابل ان به نمایش در 
می‌آید را برای تهیه پشتیبان انتخاب کنیم. (تصویر ۶۲) 


با انتخاب فایل‌های مورد نظر و با کلیک بر روی Next‏ به مرحله‌ی بعد 


می‌ردیم (تصویر EAE‏ 


€ Pan my مهد‎ now 
My bockup wil start :سکس‎ 
bits nora The progres of the bau ml be daglared as 
۰ ۰ و‎ 


O Save my changes and dose 


(te) Comme) نها‎ Cena) 


تصویر ۶۳ 

اینجا می‌توانیم زمان پشتیبان گیری را تعیین کنیم. که ما در این قسمت گزینه 
اول یعنی اجرای پشتیبان‌گیری در همین لحظه (Run my backup now)‏ را 
انتخاب می‌کنیم. در همین پنجره. گزینه‌های دیگری به شرح زیر وجود دارند: 

Run my backup later‏ اجرای پشتیبان‌گیری در زمانی دیگر که با 
کلیسک روی dl‏ محیط همین پنجره کمی تغییر کرده و گزینه‌های دیگری 
برای تعیین پشتیبان‌گیری به صورت روزانه, هفتگی» ماهانه و ... اضافه 
می‌شود. (تصویر ۶۴) 

Save my change and close‏ ذخیره تغییرات و بستن پنجره برنامه. 

با کلیک بر روی Finish‏ عملیات پشتیبان گیری آغاز می‌شود. در پایان 
با نشان دادن پیغامی در گوشه راست صفحه میز کار رایانه مبنی بر اتمام 
پشتیبان گیری» کار به پایان می رسد. (تصویر (FO‏ 

با پایان یافتن کار پشتیبان گیری» می توانیم پنجره‌ی برنامه را با کلیک روی 
دکمه‌ی IE Close‏ ببندیم. 
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My bada wil start مد‎ scheckied. 
“The type of مشاه‎ wif depend on the settings 
have chosen below 


تصویر ۶۵ 


درس چہارم: باز گردانی فایل پشتیبان گیری شده 


دروس گذشته پشتیبان گرفتەایم, را بازگردانيم. برای بازگردانی (بازیابی) فایل 


` wwwkelidir Recovery — 


پشتیبان‌گیری شده توسط همین نرم‌افزار دوباره برنامه‌ی NovaBACKUP‏ را 
اجرا می‌کنيم. با کلیک بر روی دکمه Restore‏ (کادر شماره ۳ در تصویر (OV‏ 
وارد محیطی از مرحله بازگردانی فایل پشتیبان گیری شده می‌شویم. (تصویر (FF‏ 


تصویر ۶۶ 
حالا باید بر روی علامت + که در کنار گزینه‌ی Disk Backups‏ (کادر 
شماره ۱ در تصویر OF‏ وجود دارد. SUS‏ کنیم. مشاهده می‌کنیم که فایل 
پشتیبان نمایان می‌شود. با انتخاب bE‏ پشتیبان از زیرشاخه» در کادر شماره 
۲ همین تصویر درایوی که bE‏ پشستیبان از آن گرفته شده و همچنین در 
کادر شماره ۳ پوشه مربوط به فایل مورد نظر ما دیده می‌شود. با کلیک در 
داخل مربع کوچک کنارش, آن را انتخاب می‌کنيم. (تصویر ۶۷) 


نا شڈ Recovery‏ 


گزینه‌هایی برای بازگردانی وجود دارد. (تصویر ۶۸) 


® Options - How to restore 


When restoring a file that already exists on my computer: 
© Do not overwrite existing files 

© Overwmite existing files if they are older 

© Overwrite existing یل‎ 


ی 2۸ 

در بخش اول این پنجره یعنی Options - How to restore‏ (کادر شماره 
۱ در تصوبر (FA‏ سے گزینه وجود دارد که بیان‌کننده نوع ذخیره‌سازی 
است. به عبارتی یعنی اگر فایل مورد نظر در GLI)‏ وجود داشته باشد. فایل 
پشتیبان گیری شده در چه شرایطی روی آن بازنویسی شود. شرح این سه 
گزینه از این قرار است: 

گزینه اول (Do not overwrite existing files)‏ بیان می کند که فایل بک 
آپ درصورت وجود آن در LL‏ بازنویسی نشود. 

3 ينه دوم :(Overwrite existing files if they are older)‏ فایل بازگردانی 


شده درصورتی که فایل موجود در ULI)‏ قدیمی‌تر است. بازنویسی شود. 


۶۵ 


گزینه سوم «Overwrite existing files)‏ فایل بازگردانی شده حتی در 


صورت وجود ان در رایانه» بازنویسی شود. 


ما در این بخش گزینه اول را انتخاب می‌کنيم. 

اما در بخش دوم این پنجره یعنی Location- Where to restore‏ (کادر 
شماره ۲ در تصویر FA‏ محل بازگردانی فایل مد نظر است. در این بخش 
دو گزینه وجود دارد که توضیح آن‌ها بدین شرح است: 

گزینے اول یعنی Restore files to original location‏ این گزینه فایل 
بازگردانی شده رابه همان جایی که از آنجا پشتیبان گیری شده است. برمی گر داند. 

گڑ ينه دوم یعنی Restore files to alternate location‏ در صورت 
انتخاب این گزینه. مسیر جدیدی را برای بازیابی فایل می‌خواهد که با SAS‏ 
بر روی دکمه itl‏ می توانيم مسیر مورد نظرمان را مشخص کنیم. 

سپس با کلیک روی دکمه Finish‏ الف کار بازگردانی فایل به 
اتمام می‌رسد. 


درس اول: ذخیره اسناد به صورت آنلاین 


در بخش پشتیبان گیری اسناد و فایل‌های مهم تمام کارها به رایانه شخصی 
و رسانه‌های ذخیره‌سازی محدود نمی‌شود. در اینجا ما می‌خواهیم سرویسی 
را آموزش دهیم که در صورت خرابی رایانه و یا گمشدن مثلا فلش مموریمان 
دیگر نگران از دست رفتن اسناد مهممان نباشیم. یعنی می خواھیم اسناد مهم 
را در محیط وب و به صورت آنلاین نگهداری و ویرایش کنیم. این مقوله 
بحث جدیدی است که روز به روز طرفداران آن بیش‌تر می‌شود. 

هماتظور که دائےم پر تر اناد مهم هر فک کر رایاففاش» ممولا 
به صورت فایل‌های متنی است. یک راه حل بسیار کاربردی برای این که 
بتوانیم اسناد خود را که در قالب‌هایی مانند Power point excel word‏ و 
PDF‏ هستند. از گزند حذف شدن و از بین رفتن اطلاعات دور نگه داریم 
به قرار زیر است: 

شرکت گوگل سرویسی به نام گوگل داکز Google Docs)‏ یا 
(Google Document‏ را ایجاد نموده است که از طریق ان می‌توانیم 
سندهایی را در محیط اینترنت برای خود ایجاد کنیم و یا این که اسناد خود 
را در محیط این سرویس قرار دهیم تا از خطر از بین رفتن OLE Wb!‏ نجات 
پیدا LES‏ و همچنین می توانیم اسناد خود را در اختیار دوستان خود و یا در 
اختیار همه‌ی افرادی که از گوگل داکز استفاده می‌کنند قرار دهیم. در ادامه 
با روش قرار دادن یک فایل متنی SK)‏ سند) در محیط گوگل داکز Lisl‏ 


` wwwkelidir Recovery 


می‌شویم. (برای آشنایی با خدمات دیگر این سرویس و دیگر سرویس‌های 
JSS‏ می توانید با کتاب کلید سرویس‌های گوگل مراجعه نمایید) 

ابتدا از طریق آدرس اینترنتی www.google.com‏ وارد سایت گوگل 
می‌شویم. اگر ظاهر سایت فارسی بود به کمک «ابزار زبان» ظاهر سایت را 
به زبان انگلیسی تغییر می دھیم. 

از قسمت SVL‏ این سایت روی گزینه‌ی SUS More‏ کرده و از منوی 
ظاهر شده. گز ینه‌ی Document‏ را انتخاب می کنیم (تصویر ۶۹). 


با صفحه‌ای مانند تصویر ۰ مواجه می‌شویم. 


تصویر ۶۹ 


Google docs 

Create and share your work online with Googie Docs 
+ Upload your Mex hom your desktop: ۷۷ savy وا‎ get mated and Cs bee! 

(© Accom anywhere ES: ard sew you Goce tom any پوھچکی‎ or موجہ‎ phere 
+ Share سوچ‎ wort Rew ime سقوض‎ aon means work gate Sone more تس‎ 


In! Googie Docs Now سنا‎ Faun Û Hinc tte sen 


J‏ وم دمن Googie‏ مہ Nen tram‏ سی 


٤9‏ ومہ ٭ 


PA 


Recovery wwkelidir 


در این صفحہ در قسمت کادر شماره ۲ از ما آدرس ایمیل (نام کاربری) 
و رمز عبور درخواست می‌شود. 

شابان ذکر می‌باشد که برای استفاده از این سرویس, باید یک حساب 
کاربری گوگل یا همان Gmail‏ داشته باشیم. در صورت نداشتن این حساب 
کاربری می‌توانیم از طریق گزینه‌ی Create an account now‏ (کادر شماره 
۱ در تصویر ۷۰) اقدام به ساخت یک حساب کاربری کنیم. 

نام کاربری و رمز عبور خود را در کادر شماره ۲ وارد کرده و سپس 
روی دکمه‌ی LAS Sign in‏ می‌کنيم. با این کار وارد محیط گوگل داکز خود 
می‌شویم (تصویر AVY‏ 


MOOIFIED EARLIER THIS MONTH 
مه ۵ و‎ 
MODIFIED EARLIER THIS YEAR 
O میس‎ document 


مجح فر ارب یا BAS hr‏ 7 ۳۱ 


catia ûm‏ ھا 
www Rabnemaco com‏ ا 
این مه تلونی ۔ نگارش 1 36 @ 


تصویر ۷۱ 


* اگر بخواهیم در مورد یک موضوع خاص در یک سری اسناد موجود در 
گوگل داکز خودمان جستجو کنیم. کافیست در کادر شماره ۱ از تصویر 
۱ کلمه کلیدی مورد نظر را تایپ کرده و روی دکمه‌ی Search Docs‏ 
کلیک می‌کنيم. 

٭ در قسمت شماره ۲ از تصویر ۷۱ اسناد موجود در پروفایلمان و یا لیست 
اسنادی که ایجاد کرده‌ايم و یا اسنادی که از کامپیوتر خود وارد محیط 


کاربریمان در گوگل داکز کرده‌ايم. را خواهیم دید. که براساس تاریخ 
ایجاد و استفاده مرتب شدهاند. 

٭ در قسمت از تصویر ۷۱ به کمک ابزار 0 قددر به مدیریت 
فایل‌های حذف شده می‌باشیم. همچنین دکمه‌های مدیریتی دیگری نیز 
در این قسمت دیده می‌شود. 

۰ اما از طریق کادر شماره ۴ کار اصلی ما در این درس انجام می‌شود. یعنی 
همان کار انتقال اسناد از کامپیوتر خود به محیط گوگل داکز و یا ایجاد یک 
سند جدید. برای انتقال یک فایل L)‏ سند) از کامپیوتر به محیط گوگل داکز 
روی دکمه‌ی ۱[0020(کادر شماره ۴ در تصویر ۷۱) کلیک کرده و از منوی 
باز شدہ گزینه‌ی Files‏ را انتخاب می کنیم. با این کار پنجره‌ای مانند تصویر 
۲ باز می‌شود. 


تصویر ۷۲ 


از طریق این پنجره می‌توانیم فایل مورد نظر خود را یافته و سپس روی 
دکمهی 0060 کلیک می کنیم. بعد با پنجره‌ای مواجه می‌شسویم که در آن 
تنظیمات مربوط به آپلود وجود دارد (تصویر ۷۳). 


اھ مهن قاس 
‘Set your preferences for uploading files. We'll apply these settings to any files‏ 
Learn more‏ 


you upload to Google Docs. 


Convert documents, presentations, spreadsheets, and drawings to the‏ گا 
corresponding Google Docs format‏ 


text from PDF and image files to Google documents‏ یس تب 
Document language: “English EKIN‏ 


اغلب این تنظیمات برای تبدیل کردن فرمت فایل‌های سند به فرمت گوگل 
داکز می‌باشد. یعنی برای این است که فایل‌های ما در داخل محیط گوگل داکز 
قابل بازگشایی باشد.در این پنجره روی دکمه‌ی Start upload‏ کلیک می کنیم 
LEE‏ مورد نظر ما به محیط گوگل داکز انتقال داده شود (تصویر ۷۴). 


تصویر ۷۴ 


computes docx 
MOOIRED EARLIER THIS MONTH 
کت‎ Brando 

MODIFIED EARLIER NOS YEAR 

۱ IT ۵ مس‎ document 

رر کک ہز 77 9 


تصویر ۷۵ 


مشاهده می شود که ما فایلی به نام computer‏ که فرمت آن docx‏ 
می‌باشد (یعنی با فرمت نرم‌افزار word‏ می‌باشد) را انتقال دادەایم. 


پس از این که عملیات انتقال به طور کامل پایان یافت. نام فایل ما در 
قسمت فایل‌های موجود در گوگل داکز اضافه می شود (تصویر (VO‏ 

می‌بينيم که فایل ما به طور کامل به گوگل داکز انتقال یافت و هر وقت 
که ما به محیط خودمان در گوگل داکز وارد می‌شویم. این فایل را مشاهده 
می‌کنیسم. بنابرایسن به عبارتی می‌توانیم این سرویس گوگل را به عنوان 
پشتیان گیر از فایل‌های اسنادمان در نظر بگیریم. 

برای باز نمودن فایلمان هم کافیست فقط روی نام آن SAS‏ کنیم. از 
طریق دکمه‌ی Create new‏ (کادر شماره ۵ در تصویر ۱ هم می‌توانیم 
فایل‌های جدیدی در همین محیط گوگل داکز ایجاد کنیم که آموزش این 
کار به طور مفصل در کتاب سرویس‌های گوگل آمده است. 


سخن آخر 


آنچه در این کتاب نگاشته‌ايم, تمام آن چیزی نبود که می‌توان در مبحث 
بازیابی و پشستیبان گیری بیان کرد. این عرصه بسیار گسترده است و حجم 
کات قاق سا شتا مخاود منطقی است که برای دست یافتن به اطلاعات 
بیش تر باید سطح بینش (دید) و عرصه فعالیت را گسترده‌تر کرد. تمام تلاش 
خود را بر ان داشتیم تا نتیجه کار US‏ پیش رو چیزی در خور استفاده 
کننده آن باشد. در نهایت نیز می‌دانیم که خالی از اشکال و عیب نیست. پس 
بیایید و برای ارتقای سطح کیفی آن ما را یاری کنید. 

در پایان از زحمات و شکیبایی والدینمان که هرچه داریم از آن‌هاست. 
سپاسگزاری می‌کنيم و دستانشان را می‌بوسیم. جا دارد از جناب آقای 
مهندس حسن سعیدی که با بیان نکات اساسی‌شان ما را در این امر یاری 
رسانیدند» قدردانی کنیم. 


سخنی با خوانندگان 
روزی که تألیف و نگارش مجموعه کتاب‌های کلید را آغساز کردیم. انتظار موفقیت مجموعه را 
داشتیم؛ زیرا برای خود اهداف بزرگی ترسیم کرده بودیم. ولی مجموعه کلید و موفقیتش از اهداف ما 
هم بزرگتر بود. اگر احیانا یکی از اولین کتاب‌های کلید را در دست داشته باشید. می‌بینید که هدف 
اولیه ما تولید ۴۰ جلد کتاب در زمینه آموزش کامپیوتر بود. می‌خواستیم وقتی به این هدف رسیدیم؛ 
تصمیم بگیریم که LI‏ کارمان را ادامه دهیم یا خیر. اما روزی که این هدف محقق شد. مجموعه با چنان 
سرعتی در حرکت بود و تقاضای شما دوستان برای کتاب‌های جدید چنان هیجانی در ما ایجاد کرده 
بود که حتی لحظه‌ای درنگ نکردیم و تولید کتاب‌های جدید را ادامه دادیم. تاکنون موفقیت ما بسیار 
بیش از آنی بوده که در اهداف اولیه برای خود ترسیم کرده بودیم. ولی واقعیت این است که هیچ راهی 
به آسانی طی نمی‌شود. مجموعه کلید نیز سختی و فراز و نشیب‌های بسیار را طی کرده تا به اینجا 
رسیده اننت: همانظور که در ابتدای زاهه ما با اتکا ay‏ نظرسنجی از کتابخوان‌ها کارمان را شروع کردیم 
در ادامه نیز قصد داریم به همین شیوه ادامه دهیم و این امر بدون کمک شما دوستان میسر نمی‌شود. 
در این راستا دو خواهش از شما داریم. چکیدہ این دو خواهش این است: خوبی‌های ما را به دیگران 
بگویید و بدی‌هایمان را به خودمان. 
لظفا نظر خود را برای ادامه کار برایمان بنویسید. بگویید تا اینجای کار کتاب‌های کلید چه ضعف‌ها 
و نارسایی‌هایی داشته‌اند. آیا مشکلی در متن؛ روش آموزشی, حجم کتاب‌هاء قیمت و.. می‌بینید؟ 
هر ضعفی را مشاهده می‌کنید و هر پیشنهادی برای بهبود کتاب‌های کلید دارید برایمان بنویسید. 
یک برگه پست جواب قبول در انتهای کتاب برایتان در نظر گرفته شده. لطفاً آن را جدا کنید و پس 
از تکمیل برایمان ارسال کنید. اگر برگه به اندازه کافی جا ندارد. می توانید برگه‌های دیگری به ان 
ضمیمه کنید. نیازی به چسباندن تمبر نیست. فقط کافی است برگه را به صندوق پست بیندازید. 
۳. همانطور که می‌بینید قیمت کتاب‌های کلید نسبت به کتاب‌های موجود در بازار مناسب و معقول 
انشته pale‏ می‌کنيم در لد کات حداقل سنود را برای انتشارات در نظر بگیریم تا باک 
کتاب‌ها را ارزان به دست شما برسانيم. ولی این کار باعث:شنده که سود کم کتاب‌ها عملا تیانایی 
تبلیغات را از ما سلب کند. از آنجا که از ابتدای کار بهترین مبلفین کتاب‌های کلید خوانندگان آنها 
بوده‌اند. اکنون هم از شما می‌خواهیم که پس از مطالعه کتاب. اگر آن را مفید یافتید. به دوستان و 
آشنایان توصیه کنید کتاب‌های کلید را تهیه و مطالعه کنند. اگر واقعاً کتاب کلید را مفید می‌دانید 
این توصیه هم به نفع دوست شماست و هم به ما در ادامه راهمان کمک می‌کند. 
از شما به دلیل همکاری و همفکریتان تشکر می‌کنیم و سعی داریم با تهیه کتاب‌هایی هر چه بهتر. 
لطفتان را جبران کنیم. 


موفق و پیروز باشید. 


SORES ازممموعۃ‎ 


۳-۹ Phas واژگان‎ 


Computer Words 


sesusassses 
HEEE 
9 iv 


کلید جس 
Windows7‏ 
3 


IEE MBE ۲ ees eee 


oe 


تایید شده توسط: 
سازمان آموزش فنی و حرفه‌ای کشور 


۲ ۰ 5 
سازمان مدیریت و برنامەریزی کشور 


توصیه شده در: 


poles‏ رزاار- 


فھرست توصیلی کتاب های تبوزشی نی pny‏ کر 
ون“ باد د با حایس مه یس دوہی دوچ پر 3 
,2 
لہ ہے 
ار 
.. و سر 
و پل ری ی 
ihe : Oat o> trop,‏ 

ah‏ يار 


1 
٦ل‎ 
3 


Mi i: 


mi i 


۳۶5۲ خرید اینترنتی کتاب‌های Ls‏ 


شما به راحتی می‌توانید بقیه‌ی کتاب‌های ۰ 
www.kelidshop.ir‏ خریداری کنید. 
نتشارات کلید آموزش به صورت دسته‌بندی 
شدہ وجود دارد. (تصویر شماره \( 


عد از انتخاب کتاب مورد علاقه خود. روی 


تصویر ۱ 
کمه‌ی سسبد خرید در زیر کتاب مورد نظر گلیک کنید. با این سید خود 
ار کتاب وارد سبد خرید شما می‌شود. ۲ mr‏ 
ر ستون سسمت راست سایت اسسامی کتاب‌هایی تر ا و نوہ 
bo;‏ نمایان خواهد شد که می‌توانید تعداد کتاب‌ها را نیز در sae‏ ; ۰ بے . 
ن قسمت کم و زیاد کنید. (تصویر شماره۲) و و 
سپس روی دکمه تکمیسل خریسد کلیک کنید تسا صفحہ ری 0ت 


قیمت کل : 125000 ریا 


تصویر ۲ 


(F (تصویر شماره‎ bk! 


a oe 
we ys 8) eae _ کا‎ 
x - 
20,000 10 0 20,000 
x . 
: 6۱ ٭‎ 20,000 
x 
مت‎ G1 × 20,000 
xno 6۱ × 20,000 
0,000 + ۶ محموع‎ 


محموع پرداختی : 80,000 ران 


فج کو 


! براق دمافت کالا شها بابد تقامی بخشهای هر ر کاهل نهاتید در صورت وارد 
tnt ۰ ee)‏ 


خر مهرد ارسال WE‏ براق شدا بھی 


6 مرحاقت در محل 


گثید طراحی و plone‏ ساخیهان با 


)۲ نمایان شود. (تصویر شماره‎ lar 


این صفحه اطلاعات خود را وارد کنید و روی دکمه‌ی 
سال کلیک کنید. (لطفاً مشخصات و آدرس را با حروف فارسی 


— 


ve امان :: لیت انظاماں مشتری لن نام‎ Sane 
اهت عذهت در سایت فرم ور تگھیل نعایید دقت کنید که حتھا قیاد شاک ستارہ دار را پر تماد‎ 


کلید 1۸۵5 
تت اطااات مضتد__ 


رٹ 
نام ۱۴ احسان 
تام خانوانگی *: محنومی 3 لد 2007-2010 Excel‏ 
بست الکترهیکی ° Com‏ یھی eet)‏ ۹ کلید عضافمروں ی 
نام کایری ٭ ایس 
کلمه عور * وه 
ی ۽ کلیه wpe‏ حسب مال ھی باشند 
yD‏ رهز مور ٭ بہت ٭ و برحسب گرم ھی باشد 
شفارہ تعاس مع یں 
شخاي شمه یی = 
گدیسیں 1299567897 )10 رفمی) 
جناب احسان مظلومیں 
اسان ۲ : oy‏ 3 شده اطلاعات Went‏ واحد پڈ 
بذیرد 
مھ ا مرن e‏ اخلاعات خمدار Lada)‏ 
موقعیت رهشی : ایم AsafTohran‏ 


اخلاعات برداخت 
ادرس ۱ انقلاب - خیابان فخر رازن - کوده ppd‏ - 
بلا 10 انتشارات کلید آموزی] 


دوش پرراعت ۰ 


مرداخت اعتیاری R‏ 


برداخت با فیش بانگب 
برداخت از طریق ہانگ بارسیان 


تصویر ۴ 
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شما می توانید از راه‌های زیں هزینه‌ی کتابھارا پرداخت کنید: 

۱- پرداخت از طربق کارت‌های بانکی: 

گزینه استفاده کنید و هزینه‌ی کتاب‌ها را به صورت اینترنتی پرداخت نمایید. در آین‌صورت 
نیازی به مراجعه‌ی حضوری به بانک ندارید. برای این کار Wh‏ رمز دوم کارت خود را بدانید. رمز 
دوم کارت را می‌توانید با استفاده از دستگاه‌های خودپرداز بانک‌ها دریافت AST‏ 

۲- پرداخت با فیش بانکی: 

با استفاده از این گزینه می‌توانید هزینه‌ی کتاب‌های مورد نظر خود را به حساب انتشارات» توسط 
بانک یا ےد خودیردزوریز کنید و با شمارمی ارجاع یا شماره فیش خوده خریدتن را ۴۳۶ 
شید oN os‏ سمت قرمی کت ما دات خود و همچنین شماره‌ی ارجاع فیش را 
وارد می‌کنید. پس از بررسی حساب بانکی کتاب‌ها را با پست برایتان ارسال خواهیم کرد. 

۳- پرداخت در محل: 

اگر در تهران هستید می توانید از این گزینه استفاده کنید و کتاب‌های خود را توسط پیک 
موتوری» درب منزل دریافت کنید و هزینه آن را به پیک تحویل دهید. 

اگر قبلا ثبت نام کرده‌اید و عضو کلید شاپ هستید. قبل از خرید وارد سایت شوب 

تا دیگر از وارد کردن آدرس و مشخصات بی‌نیاز باشید. 


برای دریافت اطلاعات و راهنمایی بیشتر و مطرح کردن سؤالات خود می توانید 
به سایت www.kelidshop.ir‏ مر اجعه کنید و در قسمت بالای سایت؛ S99‏ 
کمه‌ی راهنمای خرید, کلیک کنید. 


بانگ کتاب 


«تحویل کتاب در محل» 


زبان - کمک درسی - کامپیوٹر - عمومی 
دانشگاهی (فنی مهندسی - علوم پایه - علوم انسانی) 
انواع کتاب‌های مورد نیاز خود را با یک تماس در آدرس خود تحویل بگیر 


